
 

Załącznik nr 3a do zapytania ofertowego nr   ZP.2.2026/FESW 

 

UMOWA ZLECENIE Nr  ........... /2026 

 

zawarta w dniu .................................... pomiędzy  
Gmina Strawczyn NIP 959 14 86 127/Szkoła Podstawowa im H Sienkiewicza w Oblęgorku/ 

NIP 95915880 

u. Gimnazjalna  15, 26-067 Oblęgorek 
reprezentowana przez Henrykę  Cisowską Dyrektora SP im. H. Sienkiewicza w Oblęgorku  
zwaną dalej w umowie  „Zleceniodawcą” 

a 

Pan/Panią ............................................................ zam. ................................................... 

PESEL ............................................................ zwanym/ą w treści umowy 

„ Zleceniobiorcą” o następującej treści: 
 

§ 1 

  
Realizacja przedmiotu umowy polegać będzie na pełnieniu funkcji prowadzącego zajęcia 
dodatkowe w ramach projektu Akademia Kreatywności współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego 
Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027  -  
 
Rodzaj zajęć:  
 
 

§ 2 

1. Obowiązki  osoby prowadzącej zajęcia dodatkowe : 

a. ustalenia wspólnie z Zamawiającym szczegółowego harmonogramu zajęć, 

zawierającego konkretne daty i godziny zajęć na co najmniej 5 dni przed przystąpieniem 

do realizacji zlecenia. Harmonogram ustalany będzie w rozkładzie kwartalnym i  będzie 

uwzględniał ilość spotkań do realizacji oraz okres przewidziany na jego realizację tzn. 

rozplanowanie wsparcia w czasie. Z uwagi na ilość innych działań przewidzianych w 

projekcie wsparcie będące przedmiotem postępowania może być prowadzone 

równolegle z innymi zajęciami. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 

poinformowania o zmianie terminu realizacji zajęć względem ustalonego harmonogramu 

wybranego Wykonawcy nie później niż na 3 dni przed planowanymi zajęciami.  

b. przeprowadzenia zajęć zgodnie z harmonogramem i programem zajęć; 

c. prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją zajęć (listy obecności, dokumentacja 

fotograficzna,dziennik zajęć ); 

d. pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamówienia w pełnej dyspozycyjności 

Zamawiającego, rozumianej jako gotowość do realizacji przedmiotu zamówienia; 

e. utrzymywania stałej wymiany informacji z zespołem zarządzającym projektem oraz  

informowania o sprawach istotnych z punktu widzenia prawidłowej realizacji usługi; 

2.   Wykonywanie innych poleceń kadry zarządzającej projektem. 

 

§ 3 

 

Umowa zlecenie zawarta jest na okres od ........................ do dnia 31 grudnia 2026 roku. 

 

§ 4 

 



 

1. Zleceniobiorca   otrzyma   wynagrodzenie   za   1   godz.   świadczonych usług  

w wysokości brutto ( łącznie ze składkami pracodawcy) .....................zł  (słownie: 

............................................................złotych .......... grosze) .  Maksymalna kwota umowy:  

…………………. zł brutto słownie: (………………………………...).  
3. Zleceniobiorca upoważniony jest do wystawienia rachunku po zakończeniu ostatnich    

zajęć projektowych w danym miesiącu . 

4. Zapłata następuje na wskazane przez Zleceniobiorcę konto bankowe w terminie 14 dni od 

daty otrzymania przez Zleceniodawcę rachunku Zleceniobiorcy oraz zatwierdzenie przez 

Zleceniodawcę karty czasu pracy za okres objęty rachunkiem. 
5. Wynagrodzenie, o którym mowa w niniejszej umowie jest współfinansowane ze 
środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

6. Rachunek winien być wystawiony na: 

Nabywca: Gmina Strawczyn, ul. Żeromskiego16 

                26 – 067 Strawczyn,  

                NIP 959 14 86 127 

Odbiorca: Szkoła Podstawowa im H Sienkiewicza w Oblęgorku 

Gimnazjalna  15, 26-067 Oblęgorek 

   
7. Z wynagrodzenia brutto potrącane będą wszystkie należne podatki i składki, które 

odprowadzane będą przez Zleceniodawcę do stosownych instytucji ( ZUS, US).   
8. Zleceniobiorca oświadcza, że jest/ nie jest zatrudniony na podstawie umowy o pracę.  

§ 5 

  
Niniejsza umowa zlecenie nie daje Zleceniobiorcy żadnych uprawnień wynikających z 
przepisów kodeksu pracy jak również innych przepisów ustawodawstwa pracy. 
 

§ 6 

 

1. Zakazana jest istotna zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Zleceniobiorcy, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Dopuszczalne są następujące rodzaje i warunki zmiany treści umowy: 

1) jeżeli zajdzie konieczność przedłużenia lub skrócenia okresu realizacji Projektu, stosownie 

do zmian harmonogramu i innych zapisów wniosku o dofinansowanie zaakceptowanych 

przez Instytucję Zarządzającą. Termin realizacji umowy zmienia się odpowiednio do okresu 

realizacji Projektu, bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia, chyba, że zaakceptowane 

przez Instytucje Pośredniczącą zmiany we wniosku o dofinansowanie stanowią inaczej,  

2) w przypadku groźby utraty bądź konieczności zwrotu dofinansowania przez 

Zamawiającego wynikłych wskutek zaniedbań Wykonawcy, Zamawiający ma prawo 

odstąpić od umowy, 

3)Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu stron wyrażonej w formie 

pisemnego aneksu do umowy pod rygorem nieważności. 

3. Zleceniodawca ma prawo odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego 

nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

4. W przypadku naruszenia warunków Umowy przez jedną ze stron, drugiej stronie 

przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym. 
5. Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania zlecenia innym podmiotom bez pisemnej 

zgody Zleceniodawcy. 
 

§ 7  



 

1. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy lub powstające w związku z nią strony 

zobowiązują się rozstrzygnąć w drodze mediacji a w przypadku braku możliwości 

osiągnięcia porozumienia przekazać pod rozstrzygnięcie Sądu właściwego dla siedziby 

Zleceniodawcy. 

3. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowanie ogólnie 

obowiązujące przepisy prawa. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Zleceniodawcy, jeden dla Zleceniobiorcy. 

 
Załączniki do umowy:  

1

. 

Wzór karty czasu pracy Zał. Nr 1 do umowy 

 

  

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA 

…………………………..     ………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik Nr 1 

do UMOWY  ZLECENIE nr ........  /2026 

z dnia  

......... 

 

Ewidencja Czasu ZLECENIOBIORCY 
 

Imię i nazwisko …………………………………. 

Rodzaj prowadzonych zajęć……………………………………………………………. 

 

Ewidencja czasu pracy dotyczy okresu ( miesiąc i rok) .........................................................  

      

 Dzień Czas pracy Podpis Zleceniobiorcy Dzień Czas pracy 

Podpis 

Zleceniobiorcy 

  

 

   

  

Ilość 

 

Ilość godzin      

 godzin      

01   17    

02   18    

03   19    

04   20    

05   21    

06   22    

07   23    

08   24    

09   25    

10   26    

11   27    

12   28    

13   29    

14   30    

15   31    

16   Razem godzin:   
 
 
 
 

……………………………………………  
 

( data i podpis 

Zleceniobiorcy ) 
 

 

Stwierdzam wykonanie przedmiotu umowy przez  Pana/Panią .......................................... 

polegającego na pełnieniu funkcji prowadzącego zajęcia     ………………….….... 

 

 

 

                                                                           .………………………………...... 

data i podpis kierownika  projektu  
 



 

 


